
                                         誠信、專業、熱忱、品質、創新 

 

場地租借申請單 

 
申請日期：    月    日                                                編號: 

租借 

日期 

    年    月    日星期    . 租用 

時段 

□上午 08~12 □下午 13~17 □晚間 18~21 共 計 

    年    月    日星期    . 
□上午 08~12 □下午 13~17 □晚間 18~21 

      時段 

費用 □平日每時段 2,500 元（未稅）□週末每時段 3,000 元（未稅）租借共     時段 總計       元 

公司

名稱 

 聯絡

資料 

電話：(   )         分機： 

傳真：(   ) 

聯絡人  

統 編  

活動用途  Mail  參加人數  

基本項目 

(免費) 

□茶水/杯 □茶包/葉 □三合一咖啡(限量) □雜誌 □報紙  □電磁爐 □微波爐 

□單槍(1600 流明-不用關燈) □DVD □電視 □音響 □有線麥克風 □白板 □辦公椅 50 張 

付費選項 

費 用 

□茶點(每人 60 元-最低 600 元)     人 □茶點每人 100 元     人 □便當(每人 70 元)     份  

□影印(每張 1 元)  □其他 請說明:                                                  

□(場地費       元 + 茶點      元 + 便當      元+       ) *1.05%(稅金)=        元 

備  

註 

1.請於二週前提出租借申請，如欲退租請於原租日期

兩天前(訂金 50%於一週前完成付款)。 

2.場地使用前，需完成款項交付(匯款、支票或現金) 

3.教室得提供活動前後一個小時之前後置時間。 

4.使用後需自行整理現場，回覆原狀。 

5.場內因舖設地毯，因此禁帶食物進入及抽菸嚼檳榔

等。 

6.本場地不提供非法或具有危險性之活動使用。 

7.人數以 40 人為限。 

8.開立發票需加收 5%之稅金。 

9.場地設備如非自然損壞，須由租借者賠償 

10.場地設施介紹說明及教室圖片，請至一般文章分

享區詳閱及下載。 

公 

司 

便 

章 

 

承辦 

簽章 

 

盛全

經辦 

 

 

電話:(03)422-9668  傳真: (03)422-9667  戴小姐 E-mail: service@scec.com.tw ;tai.pengs@msa.hinet.net  

網址 : http://www.scec.com.tw 

地址:中壢市環北路 398 號 15 樓之 3(環北路停車 20 元/時,市公所旁露天停車場第 1 小時 20 元,之後每

小時 10 元,其他週邊 30~40 元/時) 

銀行資料：戶名：盛全企業管理顧問有限公司  

帳號：安泰商業銀行西壢分行(816-0430)  : 043-12-600390-800 
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